
Conseils

Sur Word

Le tableau

La sélection

1) Sélectionnez votre tableau sur WORD
en le balayant (polices en times ou arial)

Comment importer un tableau de Word
En 10 étapes simples

ou Excel



Conseils
Sur Word ou Excel

2) Le Copier (Edition - copier).
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3) Passez dans PowerPoint. Ouvrir le fichier de votre poster

Sur PowerPoint

5) Sélectionnez « Coller».

4) Ouvrir le menu « Edition ».
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Sur PowerPoint

L ’image apparaît sur l ’écran.
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Sur PowerPoint

OUI

NON

    Agrandissez ou réduisez l ’import en fonction
de sa place sur le poster.
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Sur PowerPoint

L’image s ’agrandit ou se réduit homotétiquement. Le texte suit.
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Sur PowerPoint

7) Dissociez l ’image en faisant « Dessin » «  Dissocier ».
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Sur PowerPoint

L’image va devenir un objet PowerPoint.

8) Cliquez sur OUI.
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Sur PowerPoint

    L ’image devient un dessin PowerPoint,
les chaines de caratères sont respectées.
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9) Faites  tout de suite «  Dessin » « grouper ».
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10) Vous pouvez intervenir sur chacun des éléments
(correction, couleur..).



A B C D

1 10 100 1000

2 20 200 2000
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Pour mettre de la

couleur

Barre d ’outils / Dessin

dessinez un rectangle 
sur votre tableau, 

mettre le
rectangle 

en couleur 

A B C D

1 10 100 1000

2 20 200 2000

et le passer en arrière plan 
(Ordre - Arrière plan)

1

2

3



Pour revenir au Web
Cliquetez sur l ’icône 
de votre navigateur

EN HAUT A GAUCHE

MERCI

Retour 
sur la 
première 
diapositive 
tableau


